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CONVOCATORIA INTERNA / EXTERNA
La Institucio

La Fundacio Institut de Recerca de I’Hospital de la Santa Creu i Sant Pau (IR Sant Pau) és una
fundacid de caracter cientific que té com a missid millorar la salut i la qualitat de vida de la
poblacié, mitjancant la produccid i difusi6 del coneixement cientific, la formacié
d'investigadors a nivell internacional i el foment de la innovacié i la salut mitjangant la
incorporacio dels avencos medics en la practica clinica i les politiques sanitaries. Creat al 1992,
és un centre de recerca d’excel-léncia adscrit a la Universitat Autbnoma de Barcelona (UAB)
des de 2009 i, des de 2011, és un centre CERCA (Centres de Recerca de Catalunya).

Per a la Fundacid, és prioritari garantir que la contractacié del candidat més adequat per cobrir
un lloc de treball es faci mitjancant un procés de seleccié obert, transparent i basat en merits
(OTM-R). Seguint aquestes directrius es potenciara la mobilitat del personal, l'intercanvi de
coneixements i, en definitiva, I'augment de la qualitat de la docéncia i la recerca. Fidels al
compromis amb |'estrategia de recursos humans de la Unié Europea, els procediments de
seleccid i contractacié de personal de la nostra institucid es regeixen per un conjunt de
principis basics que garanteixen a tothom la igualtat d'accés a una insercid laboral. Per tant,
es segueixen els principis constitucionals d'igualtat, merit i capacitat, respectant en tot cas la
normativa nacional i internacional vigent en aquest ambit, concretament la Carta Europea de
I'Investigador i el Codi de conducta per a la contractacio d'investigadors (C&C). Els principis de
C&C son aplicables per a la contractacié de qualsevol personal de Ila institucid,
independentment de la seva categoria professional. Per aquest motiu, la nostra Fundacié ha
obtingut el reconeixement d’ “Excel-léncia a I+D en Recerca” atorgat a I'lIB Sant Pau, des del
2015.

hr

HR EXCELLENCE IN RESEARC

La Fundacid Institut de Recerca de I’Hospital de la Santa Creu i Sant Pau precisa incorporar
a la I’Area de Persones i Cultura:

A4 RESPONSABLE D’ADMINISTRACIO DE PERSONAL
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Sobre la Unitat / Grup:

L’Area de Persones i Cultura de I'IR Sant Pau treballa de manera transversal amb liders, equips
i investigadors per crear un entorn laboral que permeti a les persones desenvolupar el seu
maxim potencial i que les idees prosperin en un context internacional de recerca. Reportant a
Gerencia, la seva missio és impulsar politiques i practiques de gestid de persones alineades
amb I'estratégia institucional, promovent un entorn de treball étic, inclusiu, motivador i
orientat al benestar.

Requisits imprescindibles

Titulacié universitaria en Recursos Humans, Administracié d’Empreses, Relacions
Laborals, Psicologia o similar.

Experiéncia acreditada de minim 4 anys en I'area o equivalent.

Castella o catala i bon nivell d’anglés.

Nivell avancat d’eines ofimatiques (Microsoft Office) i sistemes de gestié de RR.
HH.

Experiéencia prévia en A3 i SILTRA.

Experiéncia en entorns publics, de recerca, sanitaris, academics o afins.

Es valorara

Estudis de postgrau especialitzats.

Experiéncia préevia amb Sistema Red, Contrat@, Siltr@, Delt@ o Cont@, Certific@,
i altres eines de RRHH.

Coneixements d’ERP Fundanet, programa A3Nom o A3Innuva

Experieéncia en gestid del canvi, cultura organitzativa i desenvolupament de
persones.

Experiéencia en diversitat, igualtat, inclusié i excel-léncia en recerca.

Experiéncia en prevencio de riscos.

Persona proactiva, polivalent, resolutiva, amb autonomia i responsable.
Possibilitat d’incorporacié immediata.
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Funcions

e Gestid end-to-end del procés de nomina: registre variables, absentismes,
moviments contractuals; regularitzacions IRPF; calcul; revisid, elaboracié remeses
i conciliacions.

e Assegurances socials: revisio i seguiment de bonificacions i quadre de DCL, RLC,
RNT i calculs.

e Gestid i enviament de CRA.

e Arxius de carrega/comptabilitzacié de nomina.

e Models 111, 216 190, i conciliacio.

e Elaboracié de KPIs en matéria de RRHH (reportings interns i informes per a la
Generalitat, quadres comptables i bonificacions aplicades).

e Tramitacio de bestretes i embargaments dels treballadors/es. Aixi com respostes
i seguiment de deutes/obligacions de I'empresa.

e Coordinaciéo amb I'empresa subcontractada de Retribucidé Flexible, per tramitar
altes/baixes d’empleats/des, recepcié de targetes, contractacid/facturacié de
productes, descompte en nomina.

e Configuracio, creacid i/o modificacié de conceptes en el programa de nomina.

e Preparacié de documentacio per a Auditories/Inspeccions i altres Departaments.

e Suport i supervisio del procés de contractacio (contractes, annexes, novacions,
acords salarials, liquidacions i quitances, etc.).

e Elaboracié de documentacio requerida per el personal de la Institucié (propostes
de contractacid, expedients de compatibilitat, acords empresa — treballador/a en
materia de politiques internes, certificats laborals, etc.).

e Elaboracid de certificats (prestacio atur, prestacions maternitat/paternitat, risc
embaras, pagament directe Seguretat Social, incapacitats permanents,
retencions...).

e Gestid de bonificacions a la contractacio laboral del personal investigador.

e Resolucié de dubtes i gliestions del personal de la Institucié en matéria de RRHH
i RRLL.

e Optimitzacié de processos i participacio en projectes estrategics.

e Altres encarrecs de la direccié de Persones i Cultura.
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e Contracte Indefinit.

e Jornada laboral anual de 1.627,50 hores (37,5 hores/setmana).
e Retribucié segons conveni.

e Unitat de Persones i Cultura.

Documentacio i termini de presentacio

Els/les interessats/es hauran de lliurar preferentment la documentacioé (1) en PDF,
per correu electronic a la Direccid de la Fundacid Institut de Recerca de I'Hospital de
la Santa Creu i Sant Pau, adreca ir_seleccio@santpau.cat, indicant la referéncia
2025/210:

(1) Carta de sol-licitud i Curriculum Vitae actualitzat

i Autoritzacié Tractament de Dades signat™*

A requeriment de la Fundacid Institut de Recerca de I'Hospital de la Santa Creu i Sant
Pau, els/les candidats/es hauran de presentar la documentacié acreditativa dels
merits esmentats al curriculum.

Les sol-licituds seran resoltes en un termini maxim d'un mes des de la finalitzacié de
la data fi de presentacié de la documentacio. Un cop finalitzat el termini sense haver
notificat resolucio expressa els/les interessats/es estaran legitimats/es per a entendre
desestimades les seves sol-licituds.

La Fundacio Institut de Recerca de I'Hospital de la Santa Creu i Sant Pau podra declarar
deserta aquesta convocatoria si, segons el seu criteri, el/la candidat/a no reuneix les
condicions que la Institucié estima necessaries per ocupar la placa.

La interpretacio dels requisits i la seva exigibilitat als/ a les candidats/es sera exclusiva de
la Fundacid Institut de Recerca de I’'Hospital de la Santa Creu i Sant Pau.

**Es imprescindible adjuntar I'autoritzacié de tractament de dades degudament
signada (document adjunt al final de la convocatoria) **
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El termini de presentacio de les sol-licituds
finalitzara el 7 de gener de 2026, a les 15:00 hores.

La Fundacid Institut de Recerca de I’Hospital de la Santa Creu i Sant Pau, amb domicili al carrer Sant Quinti, 77-
79, 08041, Barcelona Tel: 93 291 90 50, NIF: G-60136934,com a responsable del tractament i en compliment del
Reglament (UE) nim. 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccid
de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades i pel
qual es deroga la Directiva 95/46 / CE (Reglament general de proteccid de dades) i la Llei organica 3/2018, de 5
de desembre, de proteccio de dades personals i garantia dels drets digitals, I'informa que tractara les seves dades
amb I'inica finalitat de gestionar la present convocatoria, sent la base juridica I'article 6.1. a, c i f del RGPD, ja
que demanarem el seu consentiment, el tractament és necessari per a l'aplicacidé de mesures precontractuals i és
necessari per satisfer interessos legitims perseguits pel responsable del tractament.

Les dades es conservaran durant el periode de temps que sigui necessari per gestionar la convocatoria. Les dades
unicament seran tractades per aquelles arees i serveis d'acord amb les seves competencies i funcions. No es
realitzaran cessions de dades, excepte que existeixi una obligacio legal. Voste té dret a exercir el dret d'accés,
rectificacio, supressio, oposicio, limitacid i portabilitat. Aixi mateix si voste té algun dubte pot posar-se en contacte
amb la delegada de proteccid de dades a dpo_ir@santpau.cat. Té dret a presentar una reclamacio a l'autoritat
de control corresponent.

COMPROMIS DE PERMANENCIA: Les persones seleccionades que ocupin el lloc convocat o el llocs vacants
resultants d’aquesta convocatoria, no podran presentar-se a una de nova fins transcorregut el termini d’1 any.
En cas de llocs amb jornada a temps parcial el termini sera de 6 mesos. En ambdds casos el termini computara a
partir de la data de publicacio de la resolucio. La vacant convocada, i les que se’n derivin (moviments interns),
s’aniran cobrint de forma successiva en el mateix procediment entre els candidats presentats a cada convocatoria
en particular, amb independéncia que aixo suposi la cobertura de llocs en torns diferents al de la convocatoria.

Barcelona, 19/12/2025

-~

Departament de RRHH RN 4
Fundacio Institut de Recerca de I'Hospital de Sant Pau
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AUTORITZACIO TRACTAMENT DE DADES PERSONALS

Benvolgut/a candidat/a:

La Fundacié Institut de Recerca de I'Hospital de la Santa Creu i Sant Pau, amb CIF G-60136934 i amb domicili
social al C/Sant Quinti, 77-79, 08024, de Barcelona, com a responsable del tractament t’informa que tractara les
teves dades per les segiients finalitats:

e Recepcio de candidatures.

e Analisis de candidatures amb la finalitat d’incorporar la persona treballadora a I'equip de la Fundacio
Institut de Recerca de I’'Hospital de la Santa Creu i Sant Pau, per una vacant actual i per a futurs processos
de seleccié que encaixin amb el teu perfil.

e Dur a terme processos de seleccid de personal, aixi com formalitzar la contractacié de la persona
treballadora, si és el cas.

e  Complir amb les obligacions legals requerides.

La base legitimadora per a dur a terme el tractament de les dades es basa en I’ interes legitim de gestionar la
present oferta de treball, de conformitat amb el previst a I'article 6.1 b) del Reglament General de Proteccié de
Dades, ates que les teves dades son necessaries per a |'execucio d'un contracte en el qual I'interessat és part o
per a l'aplicacié a peticidé d'aquest de mesures precontractuals.

Tanmateix, t’ informem de que les teves dades (i) Unicament seran tractades per aquells departaments o arees
de I'lnstitut, que segons les seves competencies i funcions tinguin interes en la seleccié de personal, (ii) podran
ser comunicades a autoritats i organismes publics, per al compliment d’una obligacid legal, com ara proveidors
de serveis i a tercers necessaris per a la gestio i execucio de les relacions derivades de la sol-licitud realitzada i
(iii) que seran conservades durant els terminis previstos de prescripcié de responsabilitats legals.

Finalment, posem en el teu coneixement de que tens dret a accedir a les teves dades personals, a rectificar-les,
a sol-licitar la seva supressio, a oposar-se al seu tractament i a retirar el teu consentiment a aquest tractament.
En determinades circumstancies podras sol-licitar la limitacié del tractament de les teves dades personals, i en
aquest cas Unicament els conservarem per a |'exercici o la defensa de reclamacions. A més, tens dret a presentar
una reclamacioé davant l'autoritat de proteccié de dades pertinent. Si tens algun dubte sobre el tractament de les
teves dades et pots posar en contacte amb la Delegada de Proteccié de Dades de I’entitat enviant un correu a
dpo@santpau.cat.

Consentiment

He estat informat sobre el tractament de les meves dades i autoritzo el tractament:

O Si O NO

Nom i cognoms:

Signatura
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